KASKKIRI

KILINGI-NOMME GUMNAASIUM

Kilingi-Nomme

Teabe asutusesiseseks kasutamiseks tunnistamine

28 . jaanuar 2009. a nr 75

Vastavalt Vabariigi Valitsuse 15. novembri 2000. a “Avaliku teabe seaduse” § 41 punktile 1:

1. kehtestan Kilingi-Nomme Giimnaasiumi dokumentide loetelus sarjad, milles sisalduvatele
dokumentidele v4ib juurdepéddsupiirangud kehtestada:

Jrk Z;rij:‘ Dokumendisarja nimetus Séilitusaeg Alus
1. 1.1-6 | Oppendukogu koosolekute protokollid Alatine §351glpll
Kirjavahetus viljastatud tdendite ja
2 2.1-9 6ieljldite kﬁsimu;es : >a ¥351glpll
3. 2.1-13 | Viljastatud 10putunnistuste register alatine §35Iglpll
4. 2.1-16 | Kirjavahetus teatise viljastamise kohta S5a §35I1glpl2
5. 2.1-22 | Késkkirjade alusmaterjalid 7a §35Ilglpl2
6. 3.1-3 | Opilaste individuaaldppekavad 10a §351glpll
Parandusopperiihma tooplaan, nimekiri,
7o |34 | e P 10a §351g1pll
8. 3.1-7 | Opilasraamat alatine §351glpll
9. 3.1-8 | Opilaste nimekirjad 10a §351g1pl2
10. | 3.1-9 | Oppeasutusse vastuvdtu avaldused S5a §35I1glpl2
11. | 3.1-10 | Klassipédevikud S5a §35Iglpll
12. | 3.1-12 | Lopueksamite protokollid 25a §351glpll
Oppeveerandi eksamite ja arvestuste
13. |3.1-13 pr%ft’oko”i y ] 10a §351g1pll
14. | 3.1-14 | Kéaskkirjad opilaste kohta S50 a §35I1glpl2
15. 3.1-15 | Kirjavahetus 10putunnistuste kiisimustes S5a §35Iglpll
16. | 3.1-16 | Riiklikud tasemetdod S5a §35Iglpll
Kirjavahetus dppe-ja kasvatustoo
17. | 3.1-17 | korraldamise ja kooli- ja klassivélises S5a §35Iglpll
kiisimuses
Kirjavahetus Opilaste litkumise ja
18. ) 3.1-18 kocglikohustusep tditmise kﬁsimujstes >a ¥351g1pl2
Kirjavahetus lastekaitse, laste
19. | 3.1-19 | jérelevalvetuse ja digusrikkumiste S5a §35Iglpll
kiisimustes
Riiklikult toetatavate opilaskodu §351g 1
20. | 3.1-21 | kohtade taotlused, aruanded ja sellega 10 a 011,14

seotud kirjavahetus




21. 4.1-1 | Riigieksamitood 3a §35Iglpll
22. | 4.2-1 | Pdhikooli 16putdod 3 a, valim alatine §35Iglpll
23. | 9-1 Asutuse tO0tajate nimekirjad Alatine §351g1pl2
ey 10 a toolepingute
24. 9-4 Toolepingud [petamisest §351glpll
) e g TLS §281g2p 13
25. |95 Personalikaskkirjad 50a §351g 1 p 12
26. 9-7 Kirjavahetus kaadrialastes kiisimustes 3a §35Iglpll
Vastavalt
217. Lastevanemate avaldused ja kaebused klr!gyaheFuse §35Iglpll
sdilitamise
tihtajale

2. Lahtudes dokumendi sisust ja juurdepddsupiirangu eesmargist otsustab konkreetsele
dokumendile juurdepiésupiirangu kehtestamise direktor voi koolisekretér.

3. Asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud dokumendile tehakse marge AK (asutusesiseseks
kasutamiseks).

4. Asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabele on juurdepéddsudigus riigi ja kohaliku

omavalitsuse ametnikel oma ametiiilesannete tditmiseks.

5. Direktor otsustab asutuseviliste isikute juurdepédédsu voimaldamise asutusesiseseks
kasutamiseks tunnistatud teabele vastava taotluse alusel, vélja arvatud eraelulisi isikuandmeid
sisaldavale teabele.

6. Eraelulisi isikuandmeid sisaldavale teabele on isikutel juurdepadsudigus isikuandmete
kaitse seaduses ja avaliku teabe seaduses sétestatud tingimustel.

7. Asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabele kehtestatakse juurdepdisupiirang kuni
vajaduse méodumiseni, kuid mitte kauemaks, kui viieks aastaks. Direktor voib seda tdhtaega
pikendada kuni 5 aasta vdrra, kui juurdepédsupiirangu kehtestamise pdhjus piisib.

8. Eraelulisi andmeid sisaldavale teabele kehtib juurdepdédsupiirang selle saamisest voi
dokumenteerimisest alates 75 aastat voi1 isiku surmast alates 30 aastat vo1 kui surma ei ole

voimalik tuvastada, siis 110 aastat alates isiku siinnist.

9. Juurdepédsupiirang tunnistatakse kehtetuks, kui selle kehtestamise pohjus on kadunud.

Aarne Link

direktor




