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1 Uldsatted

Loovtdd juhendi aluseks on Kilingi-Ndmme GUmnaasiumi pdhikooli dppekava tldosa.

Koolis kasitletakse dppimist valjundipdhiselt, mille puhul mdistetakse Sppimist kui teatud tilpi

muutust Gppijate teadmistes, oskustes ja vaartushinnangutes (padevustes).

Il kooliastmes kantakse arvestatud/mittearvestatud selle klassi tunnistusele eraldi hindena, mil

loovtOo esitlemine toimus.

1.1 Loovt6Ho

Loovtdd on juhendatud Oppeprotsess, mille kdigus Opilane rakendab iseseisva t66 oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ja koostddoskust, esinemis- ja enesevaljendusoskust.
Loovtdd Onnestumist toetavad juhendaja ja ainedpetajad. Loovtod on Jpilasepoolne
teemakasitlus toetudes usaldusvaarsetele materjalidele. Loovt6o Uletab ja tdiendab dppekavaga
maaratut, pakub vdimaluse Uhendada erinevaid valdkondi ja vahendeid ning tuua sisse
valdkondi, mida Gppeained ei kata, kuid on elulised ja huvitavad. Lisaks saab &pilane kasutada

dra oma tugevusi, huvisid ja oskusi, kuid samas ka neid edasi arendada ja midagi uut proovida.

Loovtdd teostavad ja esitlevad kdik Gpilased 1 kord kooliastme jooksul.

1.2 LoovtHo eesmark

Loovtdd eesmark on pakkuda Opilasele véimetekohast ning huvidest ldhtuvat eneseteostuse

vBimalust ning toetada dpilase:
a. loomingulise algatusvBime kujunemist;
b. enesevaljendus- ja esinemisoskust;
c. anallUsi- ja argumenteerimisoskust;
d. tervikliku maailmapildi kujunemist;
e. Opimotivatsiooni, eneserefleksiooni ja kriitilise mdtlemise kujunemist;

f. Uldpadevuste (iseseisev ja rlhmas todtamine, probleemide lahendamine, kriitiline

motlemine, argumenteerimis-, enesevaljendus- ja esinemisoskus, t66 allikate ja



andmetega; tegevuse kavandamine ning kavandatu jargimine, tegevuse ja tulemuse

analUdsimise oskus, teksti vormistamine, IKT-vahendite kasutamine jne) kujunemist;

g. vBimete paremat tundmadppimist, mis aitaks tal teha valikuid jargnevateks dpinguteks.

2 Loovtddde koordineerimine ja juhendamine

2.1 Loovtodde koordinaator

Il kooliastme loovt6dde koordinaator on Oppealajuhataja., kelle Ulesandeks on loovtéode

protsessi jalgimine ja klassijuhatajate/juhendajate nGustamine.

Koordinaator, aineGpetajad ja klassijuhataja moodustavad loovt66d korraldava té6rihma.

2.2 Loovtdo juhendaja

Klassijuhataja/juhendaja tutvustab Gpilastele loovtdo juhendit.

Il kooliastme loovtood korraldab klassijuhataja, juhendab ainedpetaja. Klassijuhataja korraldab
kokkulepete s&lmimise ja esitluse. Loovtoo teostab Opilane juhendatud O&ppeprotsessis.
Juhendaja tutvustab dpilasele loovtdd kavandamist, teostamist ja vormistamist ning annab
Opilasele vajalikud juhised. Juhendaja ei ole t66 autor ega toimetaja. To0 sisu ja kokkulepped

margib juhendaja e-koolis loovto6 ainepdevikusse tundide sisusse-

3 Loovt6ode koostamine

Il kooliastme loovtddd vdib teha nii individuaalselt kui ka rihmas. Rihmas sooritatud loovtdos
kirjeldatakse tapselt iga rGhmaliikkme panus t66 valmimisse, t06d esitletakse individuaalselt.
Referaadi voi uurimistoo pikkus min 8 A4 k. T66 protsessile plihendatud aja ja refleksiooni
margib dpilane loovtdd aruandesse Kui loovtoodd koostab mitu Opilast, siis kirjeldatakse igaiihe
panus antud toos ja iga rihmaliige esitab eraldiseisvalt oma loovtd6 koostamise aruande.

Loovtddga alustatakse Oppeaasta alguses, septembris, loovtdd teema valimisega ning
|Gpetatakse tO60 esitamise ja kaitsmisega kokkulepitud ajal. Too6 kaitsmisel on iga Opilase

esitlusele maaratud aeg kuni 5 minutit.



3.1 Loovtdode vormid

Loominguline t66 Kunstiteos voi teoste sari (kdikvdimalikud ainestikud, kunstiliigid, tehnikad ja

vahendid). Tegevuskunstid, tegevuslikud valjundid (esinemiskavad, tegutsemisprogrammid).
Praktiline t66 (eseme/esemete valmistamine, eeldab loomingulisust, nt ppevahend, jne)
Tervikliku Urituse korraldamine (sisuline ja vormiline ettevalimistus ning labiviimine)
Referaat Min 8lk A4 pikkusega. Referaadi esileht on tiitelleht.

Uurimus voi eksperiment on mingi probleemi kasitlemine uusi enda valjauuritud andmeid,
seoseid vOi vaatenurka esitades. Min pikkus | kooliastmes 5 A4 Ik, Il kooliastmes 8 A4 pikkusega.

Uurimistoo esileht on tiitelleht.

Konkursil v3i olimpiaadil osalemine (vdhemalt maakonna tasandil).Opilane kirjeldab aruandes

valmistumise kaiku, v@istluse tulemust ja teeb kokkuvotte.

KEAT-i 8pimapp. Opilane kasutab enda valitud keskkonda ja vormistab t¢ vastavalt keskkonna

vBimalustele. Opimapi v&ib esitada ka paberkandjal.

3.2 Loovt6o koostamise etapid

Loovtdd koostamine koosneb jargmistest etappidest:
a. to6 ainestiku ja vormi valimine, kokkulepe juhendajaga.
b. t606 kava koostamine;

c. vastavalt vajadusele (uurimisto®, referaat) kirjandusega tutvumine, teoreetilise aluse

kirjeldamine, eseme jooniste koostamine ja asjatundjatega konsulteerimine,

d. tdoks vajalike tehnoloogiate, meetodite, vahendite, tegevuspaikade vms valimine ja

tundmadppimine;

e. referatiivse loovtdéd teostamine. Il kooliastmes selle kdigus tddprotsessi
dokumenteerimine, st aruande taitmine (markmete tegemine, vajadusel ja vdimalusel

pildistamine, filmimine), juhendajaga konsulteerimine ja tema teavitamine asjade seisust;

f. Il kooliastmes vahelilevaatusel asjade seisust aruandmine (aruande naitamine/jagamine

juhendajaga)

g. |l kooliastmes esitluse slaidikava ettevalmistamine



h. loovtdd aruande ja Il kooliastmes slaidikava I8plik vormistamine, esitamine maaratud

tahtajaks;

i. 100 esitlemine kaitsmisel, tagasiside andmine, Il kooliastmes hinne.

3.3 Referatiivse loovtdo koostamise ajakava

Teema ja juhendaja valik — september (koordineerib dppealajuhataja)
Seminar Gpilastele — oktoober (klassijuhataja) Il kooliaste
Loovtdd kavandamine, tegevusplaani koostamine — november (klassijuhataja, juhendaja)
TOO teostamine: november— veebruar (klassijuhataja, juhendaja)
Toode tutvustamise seminar — ............ (klassijuhataja Il kooliaste)
[l kooliastmes t66 esitlemiseks slaidikava vormistamine, korrektuur —............
e Esitlemise harjutamine — ............
e Opilane valmistab koos juhendajaga ette esitluse —............
e Opilane tdidab koos juhendajaga ja esitab aruandelehe (lisa 2) —............
e TOO esitlemine —............

Loovtdd koostamise ajakava tdpsustatakse iga Oppeaasta alguses.

4 Referatiivsete loovté6de vormistamine
Loovt6o tulemus vormistatakse viisil, mis vdimaldab selle esitlemist loovt6dd korraldavale

t6orthmale.

Loovtdd kirjalik osa esitatakse |l kooliastmes A4 formaadis paberkandjal ja slaidikavana

elektroonselt.

Loovtdd kirjalikus osas kasutatakse korrektset keelt. Kirjutamisel tuleb valtida s&nakordusi,

slangi, télkevaaratusi, emotsionaalsust.

Referaadi struktuur: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, pdhiosa, kokkuvdte, allikaloend. Pdhiosa

tekstis viidatakse allikatele, milliseid on t66s kasutatud (Autor, aasta). Allikaloendis loetletakse



kdik allikad tahestikulises jarjekorras (Autor, aasta, teose pealkiri). Nouded teksti vormistamisele

arvutiga esitatakse peatikis 4.3., viitamisele 4.4

Uurimistod struktuur: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus pohiosa, kokkuvdte, allikaloend.
Uurimistd® podhiosa koosneb referaadist kirjanduse pd&hjal, uurimismeetodi kirjeldusest ja
seosest jargneva uurimusega, uurimistulemustest, uurimistulemuste anallusist ning jareldustest.
PGhiosa tekstis viidatakse allikatele, milliseid on t66s kasutatud (Autor, aasta). Allikaloendis
loetletakse k&ik allikad tahestikulises jarjekorras (Autor, aasta, teose pealkiri, (URL aadress)).

Nduded teksti vormistamisele arvutiga esitatakse peatukis 4.3, viitamisele 4.4

4.1 Loovtdo slaidikava vormistamise struktuur Il kooliastmes
e tiiteleht (1)
e sisukord (2)
e sissejuhatus (3)
e pdhiosa esitatakse vajadusel peatlkkidena (4)
o kokkuvdte, mis sisaldab t66 kokkuvdtet ja enesehinnangut (5)
e kasutatud allikad
e vajadusel lisad (illustreerivad fotod, videod, pildid)

Tiitelleht on kirjaliku t66 esimene lehekilg, millele kirjutatakse kooli taielik nimetus, t66 autori
ees- ja perekonnanimi, klass, t66 pealkiri, t66 Gldnimetus (loovtoo, praktiline t66, uurimist6o),

t00 juhendaja ees- ja perekonnanimi, t66 valjaandmise koht (Kilingi-Némme) ja aasta.

Sisukord jargneb tiitellehele. Sisukorras esitatakse k&ik to66 peatlkid ja alajaotused tdpses
vastavuses nende pealkirjade ja alguslehekiilgede numbritega. Sisukord vdiks soovituslikult olla
tehtud automaatselt. Sissejuhatus, kokkuvdte ja  kasutatud kirjandus on ilma
jarjekorranumbriteta, esitatakse sisukorras. Samuti esitatakse seal kdik lisad koos pealkirja ja

alguslehekilje numbritega.

Sissejuhatus peab kajastama muuhulgas teema valiku pdhjendust, t66 eesmarki, uurimistdos
uurimisprobleemi, uurimisklsimusi ning hUpoteesi (juhul kui see on pustitatud), lGhikest

Ulevaadet t66 metoodikast ning t606 Ulesehitusest.

PGhiosa tutvustab t66 teostamise etappe voi uurimistod/referaadi peatikke.



KokkuvOote on sisuline kokkuvdte eesmargi realiseerumisest. Siin esitatakse vastused
sissejuhatuses puUstitatud kisimustele, probleemidele, hiipoteesidele ning esitatakse peamised
jareldused, hinnangud ja Uldistused. Kokkuvsttes ei pustitata uusi probleeme ega esitata uusi

kisimusi. Siia ei tooda sisse uut infot ega viidata allikatele.

Enesehinnang on hinnang oma tegevusele, uute teadmiste ja kogemuste saamisele,

arenguvdimaluste nimetamine.

Kasutatud allikate loetelu K&ik materjalid kantakse loetelusse tahestikulises jarjekorras ning

nummerdatakse juhul, kui allikaid on rohkem kui viis.

Lisade olemasolu on soovituslik. Siia kantakse materjalid, mis t66 kaigus koostati, koguti vOi
kasutamist leidis, (nt kisitluslehed, mddtmisprotokollid, joonised jms), samuti illustreeriv
lisamaterjal (dokumendi- v&i fotokoopiad). Lisad paigutatakse t66 |6ppu, kasutatud allikate

loetelu jarele. Igale lisale antakse number ja pealkiri.

4.2 Referatiivse loovtoo teksti vormistamine.

Kirjalik osa vormistatakse Uldiselt arvutil kasutades t66s labivalt IKT vahendite poolt pakutavat

Uhtlast stiili. Tekst trikitakse lehe Ghele kiljele
Tiitellehel on t606 pealkiri suurtdhtedega 18—20 punkti, muu 14 punkti, joondatud keskele.
Kirja titbina kasutatakse IKT vahendite poolt vaikimisi hadlestusi ning enamlevinud kirjattdpe.

Teksti tahesuurus 12 punkti, pealkirjadel 14 punkti, reavahe 1,5, |6ikude vahele jaetakse vahe voi

vormindatakse automaatselt.

Lehe (la- ja alaservast jaetakse tiihjaks 2,5 cm, paremast servast 2 cm, vasakust servast 3,5 cm

(koiteserv).
Tekst paigutatakse paberile roopselt (mdlemast servast joondatud).

Tekstis esiletdstmist vajavaid sonu véi lauseid voib vormistada paksus (P) voi kaldkirjas (Kursiivis

K).

Koik too leheklljed nummerdatakse automaatselt. Nummerdamist loetakse tiitellehest,
tiitellehele ei trikita numbrit, lehekiljenumbrid algavad 2. lehekiljest. Lehektljenumbrid

paigutatakse lehekilje paremasse alumisse nurka vGi lehekilje alumisse serva keskele.

Too lisade lehekdlgi ei nummerdata.



Joonisteks loetakse k&ik diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vdi

fotod.

Koik joonised nummerdatakse araabia numbritega (Joonis 1, Joonis 2 jne) Samuti
nummerdatakse k&ik t66s esinevad tabelid kogu t66 ulatuses araabia numbritega (Tabel 1, Tabel

2 jne). Nii tabelil kui joonisel peab olema ammendav pealkiri selgitamaks lihidalt kujutatava sisu.

Kui joonis v8i muu naitlikustav materjal on v@etud mdnest kasutatud allikmaterjalist vdi
internetilehelt, siis tuleb lisada juurde viide. Jooniste ja tabelite koostamisel jargida Uhtset stiili

(nt tulpdiagrammide korral kasutada labivalt Ght varviskeemi ja vormistuslike elemente).
Detailsemad lisasoovitused vormistamisele:

K&ikide peatikkide, sissejuhatuse, kokkuvdtte, kasutatu kirjanduse pealkirjad ja alapeatikkide

pealkirjade vormindamisel kasutatakse automatiseeritud laade t68s labivalt Uhes stiilis.

Peatikid tahistatakse araabia numbritega, naiteks 1, 1.1, 1.2, 2 jne. Numbrite jarel ei kasutata

punkti. Sissejuhatust, kokkuvdtet, allikaloendit ja lisasid ei nummerdata.

Pealkirjade |8ppu kirjavahemarke ei lisata. Erandiks on juhud, kus pealkiri koosneb mitmest

lausest.

Loovtddde pealkirjades kisi- ja httdlauseid reeglina ei kasutata. SGnu pealkirjades ei poolitata.

Lihendite kasutamine ei ole pealkirjades soovitav.

Kui pealkirjaga samale lehekiljele mahub ainult ks rida jargnevat teksti, tuleb alustada uuelt

lehekljelt.

KSiki peatlikke ja t00 iseseisvaid struktuuriosasid (nt sissejuhatus, kokkuvéte) alustatakse uuelt

lehelt.
Peatiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse vahemalt (ks tihi rida.

Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemarkidega, mis vastavad Uldistele eesti keele
reeglitele. Kdik margid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning kooskd&las valemi

sisuga. Kogu t66 ulatuses tuleb silmas pidada valemite Uhtset kirjaviisi.
Loetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargmisi ndudeid:

e kui loetelu koosneb Uksikutest sdnadest vdi lihikestest fraasidest, kirjutatakse loetelu

punktid Uksteise jarele ja eraldatakse komaga;



e kui kasvoi Uks loetelu punktidest sisaldab koma(sid), tuleb eraldusmargina kasutada

semikoolonit.

Kogu t66 ulatuses tuleb kasutada Uhtset loetelude vormingut.

4.3 Viitamise tldnouded

Korrektse viitamise saavutamiseks tuleks silmas pidada jargmisi ndudeid:
e viidata tuleb ainult nendele allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud;

e kasutatud allikate loetelus esitatakse ainult need allikad, millele on tekstis eelnevalt

viidatud;

e viidatakse koigile kasutatud allikatele nii tsiteerimise, refereerimise, illustratiivse

materjali, valemite, andmestiku vms kasutamise korral;
e viitamine peab andma informatsiooni allika autori ja allika enda kohta;

e viitamine peab kogu vormistatava kirjaliku t66 ulatuses olema Uhes ststeemis ehk

Samasugune.

5. Loovtddde kaitsmine ja hindamine

T66 hindamise eesmark on anda dppimist toetavat tagasisidet loovt66 koostamise/teostamise
protsessi kohta ja loovtod kui terviku kohta, kujundada kriitilist suhtumist, julgustada Opilast
jargmisteks loovtoodeks ning teostada seeldbi isiksuse arengut. Hindamisel vdetakse arvesse

juhendaja hinnangud, Spilase t66 I6pptulemus ja esitlus.

5.1 Loovtoode kaitsmine

Opilane kaitseb loovtddd avalikult komisjoni ees. Il kooliastmes moodustab komisjoni loovtédde
koordinaator. Opilane esitleb t66d ja vastab kiisimustele. Loovtdd teema ja kaitsmise tulemus

margitakse klassitunnistusele. Kirjalik loovt66 jadb Gpilase katte.

5.2 Loovt66 hindamine

Loovtddd hinnatakse A/MA. Hinne kantakse klassi tunnistusele.
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Hinnang ja tagasiside antakse:

1. To6O sisule: t66 vastavus teemale, seatud eesmarkide saavutamine, meetodite valik ja

rakendus; terminite ja keele korrektne kasutamine, t66 Ulesehitus; kunstitdd ning

omaloomingulise muusikateose puhul hinnatakse teose ideed, originaalsust ja selle

teostumist, samuti uute seoste loomise oskust; muusikateose esitamise puhul hinnatakse

kunstilist teostust. 0-40p

2. Loovtoo protsessile: Gpilase algatusv@imet ja initsiatiivi loovtod teema valimisel, ajakava

jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, ideede rohkust, suhtlemisoskust. 0-20p

3. Loovtdo vormistamisele: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektne vormistamine;

viitamine. 0-12p

4. Loovtdod esitlemisele: esitluse Ulesehitus, kéne tempo, esitluse naitlikustamine, kontakt

kuulajatega, kiisimustele vastamine. 0-8p

Kui loovtoo ja selle kaitsmine hinnatakse puudulikuks (mittearvestatud), siis peab dpilane oma

tood tdiendama ning korraldatakse korduskaitsmine.

Loovtdd vdib lugeda sooritatuks, kui dpilane on eesmargiparaselt osalenud maakondlikul,

Uleriigilisel vdi rahvusvahelisel aineollimpiaadil vdi &pilasuurimuste konkursil ja esitanud

sellekohase aruande.

Hindamiskriteeriumid

TOO SISU 40

10

4

0

Vastavus teemale

Vastab tdiesti

Teema vajaks
tapsustamist  vOi
on sdnastatud
juhendaja abiga

Teemakauge,
teemat on
pdhjendamatult

vahetatud

Seos puudub

Eesmadrkide Saavutatud Saavutatud Tulemus ei vasta | Ei saavutatud
saavutamine osaliselt eesmargile
Meetodid, Oigesti valitud M&ni meetod ei | Enamasti valed | Valed votted
toovotted ole sobiv meetodid ja
vOtted
Korrektne keel Vead tekstis | Moned vead Rohkem kui 10 | Rohkem kui 20
puuduvad viga viga
PROTSESS 20 5 4 2 0
Algatusvdime Algatab protsessi | Ootab Opetaja | Vajab  Opetaja | Ei alusta

juhendamist
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juhendamist pidevalt loovt6od
Kokkulepetest Peab kinni | Muudab Ei pea alati kinni | Ei pea
kinnipidamine kokkulepetest kokkuleppeid vOi muudab kokkulepetest
kinni
Ajakava  tditmine | Peab kinni | Eksib tdhtaegades | Vajab korduvaid | Jatab 160
sh esitamise | tdhtaegadest monikord meeldetuletusi esitamata
tahtaeg
Suhtlemine Viisakas, suhtleb | Suhtlemisel Ei soovi suhelda | Ebaviisakas
alati napisonaline
VORMISTAMINE 12 4 3 2 0
Tekst Nouetekohane Uksikud Vormistamisel Valesti
vormistamise palju vigu vormistatud
vead
Viitamine Nduetekohane Mdned viited | Viitekirjed  vdi | Plagiaat,
puudu allikaloend viitamata
valesti koostatud | copy-paste
Jooniste, Lisatud Lisatud Lisatud Ei ole lisatud
graafikute, piltide | nGuetekohaselt, nduetekohaselt, vigadega,
lisamine allkirjastatud allkirjadeta allkirjadeta
ESITLEMINE 4 4 3 2 0
Esitlus Ettevalmistatud, Loeb paberilt voi | Ei arvesta | Ei esitle,
kdneleb peast, slaididelt, kuulajatega,
n ebakindel,
vastab mdnele
kisimustele kisimusele ei | ei vasta
vasta kisimustele.
Hindamine Il kooliastmes vastavalt Kilingi-Ndmme GlUmnaasiumi  hindamisjuhendile.

Hindamiskriteeriumite alusel lisatakse hindele tagasiside.

50-100% A

0-49% MA
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